[image: image1.jpg]LCCI

International
Qualifications




Tipps für SchülerInnen und DozentInnen 

LCCI Geschäftsenglisch Stufe 1

Ziel: Bei der Stufe 1-Prüfung sind 100 Punkte erreichbar. Die KandidatInnen benötigen 50 Punkte zum Bestehen der Prüfung. Es soll versucht werden, möglichst viele Punkte während der gegebenen Prüfungszeit zu erreichen. 

Die Prüfung der Stufe 1 dauert zwei Stunden und besteht aus den vier folgenden Fragen:

	Frage
	Mögliche Punktzahl 
	Aufgabe
	Auf folgender Grundlage

	Frage 1
	30 Punkte
	Brief oder Kurzmitteilung/Memo
	Vorgegebene Situation 

	Frage 2
	30 Punkte
	Richtig/Falsch plus zitierte Wörter.
	Text mit einer Länge von etwa 300 Wörtern

	Frage 3
	20 Punkte
	Kurze Antworten 
	Tabelle oder Aufstellung mit Informationen 

	Frage 4
	20 Punkte
	Formulare und Diagramme
	Informationen und ein Blanko-Formular oder eine Blanko-Aufstellung

	Insgesamt 100 Punkte
	
	


Die Fragen können in beliebiger Reihenfolge beantwortet werden. Um die höchste Punktzahl in der vorgegebenen Zeit zu erreichen, ist die folgende Reihenfolge zur Beantwortung der Fragen zu empfehlen: 

a. Zunächst Frage 4 

b. Dann die Frage 3 

c. Dann die Frage 2 

d. Zum Schluss die Frage 1 

Frage 4 – Formulare und Aufstellungen bestehen aus Informationen und einer auszufüllendenTabelle/Aufstellung. 

· Es gibt 20 Felder, die beantwortet werden müssen 

· Für jede richtige Antwort erhalten Sie einen Punkt. Hier sind 20 Punkte erzielbar!
· Wenn es in der Frage lautet „in GROSSBUCHSTABEN ausfüllen”, befolgen Sie dies bitte – Sie verlieren einen Punkt, wenn Sie es nicht tun! 

· Versuchen Sie, alle Antworten auszufüllen. Wenn Sie es nicht wissen, raten Sie. Jeder Punkt zählt! 


Frage 3 – Kurze Antworten bestehen aus Informationen in einem Tabellenformat und 20 Fragen zu den Informationen. 

· Für jede richtige Antwort erhalten Sie einen Punkt. Hier sind 20 Punkte erzielbar!
· Die Antworten sind bitte kurz zu halten – normalerweise reicht ein Wort oder Name.

· Benutzen Sie bitte möglichst Ziffern (8, € 8) für Zahlen

· Versuchen Sie alle Fragen zu beantworten. Wenn Sie es nicht wissen, raten Sie. Jeder Punkt zählt! 

Frage 2- Richtig/Falsch besteht aus einem Text und 10 Behauptungen dazu. Sie müssen jede Behauptung lesen, angeben, ob diese richtig oder falsch ist und Worte direkt aus dem vorliegenden Text zitieren, um Ihre Wahl zu untermauern.

· Für jede Antwort sind  3 Punkte zu erreichen. 

· 1 Punkt erzielen Sie durch die richtige Wahl von Richtig oder Falsch.  

· 2 zusätzliche Punkte gibt es, wenn direkt aus dem Text passende Worte zur Begründung zitiert werden. 

· Hier sind 30 Punkte erzielbar!

· Versuchen Sie, für jede Frage eine Richtige oder Falsche Antwort zu geben. Versuchen Sie dann, mit aus dem Text zitierten Worten die Antwort zu begründen.

Frage 1 – Brief /Kurzmitteilung/Memo gibt eine Situation vor („Sie arbeiten für ..’) und eine Erklärung für die zu erfüllende Aufgabe („Verfassen Sie ....…’). Die Aufgabe ist, entweder einen Brief oder eine Kurzmitteilung/Memo zu verfassen; es gibt keine andere Alternative.  

· Bei dieser Aufgabe kann mit eigenen Worten frei geschrieben werden. 

· Von den Schüler/innen wird eine Textlänge zwischen 150 und 200 Wörtern verlangt.

· Hier sind 30 Punkte erzielbar!

· Die Punkte werden für Folgendes verteilt:

· Layout (siehe „How to Pass Level 1 Book“: Seite 1 für Brief und Seite 9 für Kurzmitteilung/Memo)  

· Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik und Gliederung

· Mitteilungskommunikation (Anwendung einer klaren, einfachen englischen Sprache zur Übermittlung der richtigen Information)

· Ton (formale Geschäftsbeziehung) 

zeitVORGABE

Es stehen 2 Stunden zur Verfügung. Prüfungskandidatinnen/Prüfungskandidaten sollten nicht länger als 30 Minuten für jede Frage verwenden!

erreichBARE Punktzahl und Benotung

Die für Stufe 1 erzielbare Gesamtpunktzahl ist 100.

Es gilt folgende Benotung:

Bestanden = 50 % 

Bestanden mit gut = 61-75 %


Bestanden mit Auszeichnung = 76 – 100 %.
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