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Tipps für SchülerInnen und DozentInnen 

LCCI Geschäftsenglisch Vorstufen-Prüfung

ZIEL: Es sind 100 Punkte bei der Vorstufen-Prüfung erreichbar. PrüfungskandidatInnen benötigen 50 Punkte zum Bestehen der Prüfung. Prüfungskandidatinnen/Prüfungskandidaten sollten versuchen, möglichst viele Punkte während der gegebenen Prüfungszeit zu erreichen. .

Die Vorstufen-Prüfung dauert 1 ½  Stunden und besteht aus den drei folgenden Abschnitten:

	Abschnitt 
	Fragen
	Mögliche Punkzahl 
	Aufgabe
	Auf folgender Grundlage

	A
	15 Fragen
	15 Punkte
	Multiple Choice
	Bild

	
	10 Fragen
	20 Punkte
	Kurze Antworten 
	Bild

	B
	11 Fragen
	11 Punkte
	Richtig/Falsch
	Dialog 

	
	8 Fragen
	24 Punkte
	Lange Antworten 
	Dialog 

	C
	1 Frage 
	30 Punkte
	Mitteilung verfassen 
	Dialog + weitere Informationen 

	
	Gesamtpunkte 
	100 Punkte
	
	


Abschnitt A – Bild (insgesamt 35 Punkte)

Fragen 1 bis 15 enthalten eine Frage mit jeweils 3 Antworten. Sie müssen die richtige Antwort auswählen.

· Es gibt 15 Fragen. Für jede richtige Antwort erhalten Sie einen Punkt. Hier sind 15 Punkte erzielbar!

· Versuchen Sie alle Antworten auszufüllen. Wenn Sie es nicht wissen, raten Sie. Jeder Punkt zählt! 

· Verwenden Sie das Bild  - dort sind alle Antworten enthalten!

Frage 16 bis 25 bestehen aus jeweils einer Frage, die Sie kurz beantworten sollen. 

· Es gibt 10 Fragen. Für jede richtige Antwort erhalten Sie 2 Punkte. Hier sind 20 Punkte zu erzielen!

· Die Antworten sind bitte kurz zu halten

· ein Wort oder zwei Wörter sind normalerweise ausreichend, z.B. „rund“, „rechte Hand“, „ja“, „schreiben“.

· Artikel sind nicht erforderlich („ein Bild“), einfach nur das Wort, d.h. „Bild“

· Verwenden Sie möglichst Ziffern (8, 8.00, 8th) für Zahlen, Zeiten und Daten.

· Schreiben Sie keine ganzen Sätze! Sie verlieren sonst zu viel Zeit und bekommen keine Extrapunkte!

· Versuchen Sie alle Fragen zu beantworten. Wenn Sie es nicht wissen, raten Sie. Jeder Punkt zählt! 

· Verwenden Sie das Bild – dort sind alle Antworten enthalten!

Abschnitt B –Dialog (35 Punkte)

Fragen 1 bis 11 sind Behauptungen.  Sie müssen diese lesen, und aufschreiben, ob sie richtig oder falsch sind.

· Es gibt 11 Behauptungen. Jede richtige Antwort gibt einen Punkt. Hier sind 11 Punkte erzielbar!
· Versuchen Sie alle Fragen zu beantworten. Wenn Sie es nicht wissen, raten Sie. Jeder Punkt zählt! 

· Verwenden Sie den Dialog – dort sind alle Antworten enthalten!

Fragen 12 bis 19 stellen jeweils eine Frage. Sie müssen die Frage mit einem ganzen Satz beantworten.

· Es gibt 8 Fragen. Für jede richtige Antwort erhalten Sie 3 Punkte. Hier sind 24 Punkte erzielbar!
· Sie müssen vollständige Sätze schreiben, z.B. Anna ist Sekretärin in einem großen Unternehmen.

· Versuchen Sie alle Fragen zu beantworten. Wenn Sie es nicht wissen, raten Sie. Jeder Punkt zählt!

· Verwenden Sie den Dialog – dort sind alle Antworten enthalten!

Abschnitt C – Schreiben einer Mitteilung (30 Punkte)

Abschnitt C bezieht sich auf den vorherigen Dialog und enthält zusätzliche Informationen. Führen Sie anhand der Informationen eine kurze Schreibarbeit aus, z.B. eine Mitteilung, Telefonmitteilung, Kurzmitteilung/Memo. 

· Bei dieser Aufgabe kann mit eigenen Worten frei geschrieben werden. 

· Hier sind 30 Punkte erzielbar!
· Punkte werden vergeben für: 

· Korrekte Details und Layout: 6 Punkte (siehe „How to Pass Preliminary Book“: Seiten 55-71)
· Rechtschreibung, Zeichensetzung und Grammatik: 6 Punkte

· Klarheit der Kommunikation: 6 Punkte

· Richtigkeit des Inhalts der Mitteilung: 12 Punkte

ZEITVORGABE

Sie haben 1 ½ Stunden Zeit. Es soll nicht länger als 30 Minuten für jeden Abschnitt verwendet werden!

ERREICHBARE PUNKTZAHL UND BENOTUNG

Die für die Vorstufen-Prüfung erzielbare Gesamtpunktzahl ist 100.

Es gilt folgende Benotung:

Bestanden = 50 % 

Bestanden mit gut = 61-75 %

Bestanden mit Auszeichnung = 76 – 100 %.
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