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PRELIMINARY LEVEL

(Code Nr.: )
(Code No: )

DATUM
DATE

Instruktionen fiir die Prifungskandidaten:

@)
(b)
(©)

(d)
(e)

)
(@

Die Dauer dieser Prifung ist 1 Stunde und 30 Minuten.

Alle 3 Teile der Prifung missen beantwortet werden.

Fir alle Antworten sollten die im kombinierten Frage- und Antwortheft vorgesehenen Seiten
benutzt werden. Falls mehr Platz fiir Antworten gebraucht wird, sollten zusatzliche leere Blatter
benutzt und dem Heft beigefligt werden. Namen sowie Kandidatennummer sollten auf jeder
Seite klar notiert und etwaige Notizen erkennbar durchgestrichen werden.

Punkte werden vergeben fir korrekte Rechtschreibung, Interpunktion und Grammatik.

Adéaquate und angemessene Verstandigung sind wichtiger als eine bestimmte Anzahl von
Woartern.

Nach Beendigung der Aufgaben sollten diese sorgféltig Gberprift werden.
Die Benutzung von deutschen Standardw®érterblichern und nicht programmierbaren

Taschenrechnern ist erlaubt. Kandidaten, deren Muttersprache nicht Deutsch ist, ist die
Benutzung eines zweisprachigen Worterbuches freigestellt.
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HIER ABREISSEN, FALLS SIE DAS BILD ENTFERNEN MOCHTEN







Teil A

Sehen Sie sich das Bild an. Kreuzen Sie die beste Antwort fiir jede Frage an. Jede richtige Antwort
fur die Fragen Al - A15 wird mit einem Punkt bewertet.

Al Wie viele Personen sind auf dem Bild?

A2

A3

A4

A5

A6

(@) acht

(b) sechs

(c) sieben

Wo ist die Uhr?

(a) Uuberder Tur

(b) links neben der Tur

(c) rechts neben der Tur

[
[

Was macht die Frau, die rechts vom Tisch steht?

(a) sie erklart etwas

(b) sie schreibt

(c) sie liest

Wo steht das Telefon?

(a) auf dem Aktenschrank
(b) auf dem Tisch

(c) auf dem Stuhl

[
[

[
[

Die Frau auf der rechten Seite halt einen Zeigestock. In welcher Hand hélt sie den Stock?

(@) inder rechten Hand
(b) in der linken Hand

(c) mit beiden Handen

[
[
[

Eine Frau kommt in das Zimmer. Was bringt sie?

(a) Akten
(b) ein Tablett mit Getranken

(c) ein Telefon

[
[
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FORTSETZUNG TEIL A

A7 Welche Form hat der Tisch?

(a) rechteckig O
(b) viereckig ]
(c) oval ]

A8 Wie viele Personen sprechen?

(@) eine O
(b) zwei ]
(c) drei ]

A9 Was fir Haare hat die Frau, die auf der rechten Seite steht?

(@) kurze Haare O
(b) lange Haare [l
(c) schulterlange Haare ]

A10 Wie viele Personen sitzen am Tisch?

(@) vier ]
(b) funf 0
(c) sechs ]

A1l Wie viele Personen auf dem Bild tragen eine Brille?

(@) niemand ]
(b) alle O
(c) eine ]

Al12 Wo liegen die Bicher?

(@) auf dem Tisch ]
(b) auf dem Aktenschrank O
(c) auf einem Stuhl ]
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FORTSETZUNG TEIL A

A13 Wer liest in einem Buch?

(a) die Frau auf der rechten Seite O
(b) der Mann am Telefon ]
(c) der Mann mit Brille ]

Al4 Wo steht der Papierkorb?

(@) zwischen der Tur und dem

Aktenschrank [
(b) zwischen dem Aktenschrank und

der Schautafel [
(c) zwischen zwei Stiihlen ]

A15 Ein Mann schreibt etwas. Was macht der Mann neben ihm?

(@) er telefoniert ]
(b) er trinkt Kaffee O
(c) er liest ein Buch ]

Sehen Sie sich das Bild an und schreiben Sie kurze Antworten zu den folgenden Fragen. Schreiben
Sie auf die mit Antwort gekennzeichnete Linie. Jede richtige Antwort auf die Fragen A16 - A25 wird
mit zwei Punkten bewertet.

Al16 Was sieht man auf der Schautafel?

Antwort

Al17 Wieviel Uhr ist es?

Antwort

A18 Was steht auf dem Aktenschrank?

Antwort

A19 Welche Form hat die Uhr?

Antwort

A20 Mit welcher Hand héalt der Mann den Telefonhorer?

Antwort

A21 Ist die TUr geschlossen?

Antwort
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FORTSETZUNG TEIL A

A22 Gibt es mehr Frauen oder mehr Manner auf dem Bild?

Antwort

A23 Was ist grof3er, der Notizblock oder die Schautafel?

Antwort

A24 Auf welcher Seite der Schautafel steht die Frau mit dem Zeigestock?

Antwort

A25 Ein Mann schreibt etwas. Mit welcher Hand schreibt er?

Antwort

(35 Punkte)



Teil B

Frau Specht arbeitet in einem Buro. Ein Kollege, Herr Kaiser, hat in dieser Woche eine Prasentation.
Er spricht mit ihr dariber.

Frau Specht;

Herr Kaiser:

Frau Specht:

Herr Kaiser:

Frau Specht:

Herr Kaiser:

Frau Specht:

Herr Kaiser:

Frau Specht:

Herr Kaiser:

Frau Specht:

Wie geht es, Herr Kaiser?

Nicht so gut. Ich habe so viel Arbeit mit der Présentation, ich muss Fotokopien
machen und noch einen Bericht schreiben.

Das tut mir leid. Wann ist denn die Prasentation?

Am 16. April, Donnerstag dieser Woche. Und ich habe das Konferenzzimmer noch
nicht gebucht. Ich habe nicht genug Zeit.

Kann ich Ihnen helfen? Ich kann das Zimmer fir Sie buchen. Wie viele Personen
kommen denn?

Das ist sehr nett von Ihnen. Die Prasentation ist flir unsere Verkaufsabteilung, also
mit mir acht Personen. Und ich brauche eine Schautafel und einen Videorekorder.

Ich schreibe Frau Kiihn von der Rezeption ein Memo. Um wieviel Uhr beginnt denn
die Prasentation?

Ja, das weifl3 ich noch nicht genau, das Konferenzzimmer muss frei sein. Ich habe
hier die Buchungen fiir die nachsten drei Tage.

Geben Sie mir das Papier und ich sehe nach. Wie lange dauert Ihre Prasentation
denn?

Ungefahr zwei Stunden. Vielen Dank, dass Sie das fuir mich tun.

Das ist selbstverstandlich. Wir sind doch Kollegen. Ich schreibe das Memo sofort und
rufe Sie heute nachmittag an.

Lesen Sie folgende Séatze tiber das Gesprach. Einige sind richtig und einige sind falsch. Kreuzen Sie
die Kéastchen an, die mit Richtig oder Falsch markiert sind. Jede richtige Antwort auf die Fragen
B1 - B11 wird mit einem Punkt bewertet.

RICHTIG FALSCH

B1 Frau Specht und Herr Kaiser sind Kollegen. O O
B2 Frau Specht hat eine Prasentation und muss

Fotokopien machen. O O
B3 Herrn Kaiser geht es gut. ] 0
B4 Herr Kaiser hat sehr viel Arbeit. N O
B5 Das Konferenzzimmer ist noch nicht gebucht. O O
B6 Frau Specht méchte Herrn Kaiser helfen. ] 0
B7 Die Prasentation ist fir 16 Personen. N O
B8 Herr Kaiser braucht fiir die Prasentation nur

eine Schautafel. N O
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FORTSETZUNG VON TEIL B

RICHTIG FALSCH
B9 Die Prasentation dauert einen Tag. O O
B10 Frau Specht wird das Konferenzzimmer buchen. ] 0

B11 Herr Kaiser weif3, um wieviel Uhr die Prasentation
beginnt . ] 0

Schreiben Sie einen vollstédndigen Antwortsatz zu jeder Frage Uber das Gesprach. Jede richtige
Antwort zu den Fragen B12 - B19 wird mit drei Punkten bewertet.
B12 Wann ist die Prasentation?

Antwort

B13 Fir wen ist die Prasentation?

Antwort

B14 Was braucht Herr Kaiser fir diese Prasentation?

Antwort

B15 Wo arbeitet Frau Kithn?

Antwort

B16 An wen will Frau Specht ein Memo schreiben?

Antwort

B17 Wie lange dauert die Prasentation?

Antwort

B18 Was fir ein Papier gibt Herr Kaiser Frau Specht?

Antwort

B19 Wann will Frau Specht Herrn Kaiser anrufen?

Antwort

(35 Punkte)
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Teil C

Hier sind die Buchungen fiir das Konferenzzimmer fiir die nachsten drei Tage. Sehen Sie sich die
Informationen an und lesen Sie den Dialog zwischen Herrn Kaiser und Frau Specht noch einmal.

Dienstag, 14. April

09.00 - 13.00 Sitzung
13.00 - 15.00
15.00 - 17.00 Computertraining

Mittwoch, 15. April

09.00 - 13.00 Sitzung
13.00 - 16.00 Besprechung der Verkaufsabteilung
16.00 - 17.00

Donnerstag, 16. April

09.00 - 11.00 Besprechung der Finanzabteilung
11.00 - 12.00

12.00 - 13.00 Geschéftsessen

13.00 - 17.00

Finden Sie jetzt einen freien Termin fir die Prasentation. Schreiben Sie ein Memo, das Frau Specht
an Frau Wagner schicken kann. Verwenden Sie dazu das Memo-Blatt unten. Frau Specht soll das
Konferenzzimmer fir den passenden Termin buchen und Frau Wagner schreiben, was Herr Kaiser fur
seine Prasentation braucht. Frau Wagner soll das Konferenzzimmer buchen und Frau Specht

anrufen.

MEMO

An:

Von:

Datum:

11

(30 Punkte)
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